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Cambio introducidos en formulario de Consulta Convenios
Sr. Usuario:

o La Direccidon General de Registros esta implementando en todas sus dependencias, un
nuevo sistema informatico denominado “Sistema Unico Registral (SUR)” En consecuencia,
en los Registros de la Propiedad (Mobiliaria e Inmobiliaria) y en el Registro de Prendas sin
Desplazamiento, se irdn agregando nuevas sedes registrales a medida que se avance en

dicha instalacion.

Le presentamos a continuacién los cambios que hemos introducido en los formularios que Ud. utiliza

para ingresar Solicitudes a nuestra Base de Datos:
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Existen 3 links generales a los cuales podra acceder sin necesidad de loguearse,
Estos son:

- Informacién Disponible,

- Cambiar Contrasefia,

- Fecha de Cierre.
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Informacion Disponible: informacion general de su interés .
Cambiar contrasefa :

7
0.0
7
0‘0

codifis ond | g|r

eccidn general de registros - | cambio de contrasefia

usuario

contrasefia
nuewva contrasefa

vatificar contrasefia
cambiar

valvar

Dado el usuario y contrasefia actual, se podra cambiar dicha contrasefia por una
nueva.



+ Fecha de Cierre :La informacion que se despliega aqui informa sobre la Ultima fecha de
cierre de los registros en cada una de las sedes registrales, lo cual significa que todos los
documentos ingresados hasta esa fecha han sido verificados.

» INGRESO
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e Se sustituye el ENTER por el TABULADOR. Se mantiene la opcion de ir de campo a

campo del formulario haciendo click con el mouse.

e Se utilizaran los siguientes botones:

Agregar Modificar | Remover |ﬂ ﬂ

Enviar | 5a|ir|

Agregar: debe utilizarse luego de ingresarse cada persona o padron (lo que antes
realizaba con flecha hacia abajo del teclado) En personas fisicas o juridicas se puede
utilizar también la tecla F9.

Modificar: permite modificar los datos de la persona luego de haberla

AGREGADO. Utilizando los simbolos >< que aparecen en el formulario, se ubica la
persona que se desea modificar. Se realizan los cambios y luego click con el mouse en
el botén MODIFICAR.



Remover: permite borrar una persona o padréon luego de haber utilizado el botén
AGREGAR o MODIFICAR. Si se ingresaron personas se utilizan los simbolos <> que
aparecen en el formulario, se ubica esa persona y se hace click con el mouse en el botén
REMOVER. Si se trata de un inmueble o automotor: click con el mouse en el renglén
ingresado por error y luego en el botdn remover. Si no se selecciona un renglén, se
borrar& el ultimo padron ingresado.

Enviar: envia la solicitud a la Direccién General de Registros. Este paso demora unos
instantes ya que realiza la busqueda de informacion solicitada en nuestra base de datos

Y Su posterior emision.

Teclas Funcionales:

= F2: La tecla F2 permite repetir algunos datos de las personas ingresadas. Si ingres6 una
persona fisica, luego de hacer click en el boton Agregar, se presiona la tecla F2: se repiten
el ler y 2do Apellido ingresados anteriormente. En el caso de Personas Juridicas, al
presionar la tecla F2 se repite el nombre. En ninguno de los casos es necesario ubicarse
en el campo que se quiere duplicar.

Notas:

= Con latecla ‘FIN’ se va al final del nombre y puede resultar mas facil cambiar por ej,
Empresa SA por Empresa SRL.

= Inmuebles y Automotor: no repite ningln campo.

= FE7: Remueve un automotor. Se selecciona el renglén que se quiere borrar y luego se
presiona F7. (Sustituye la funcionalidad del boton REMOVER de esa solapa (Automotor).

= F8: Remueve un inmueble. Se selecciona el rengléon que se quiere borrar y luego se
presiona F8. Sustituye la funcionalidad del botén REMOVER de esa solapa (Inmueble).

» F9 : Sustituye la funcionalidad del boton AGREGAR (Solo para personas Fisicas y

Juridicas)

Tener en cuenta:

« Con TABULADOR se navega por todos los campos y se llega al botén
AGREGAR, por lo que no seria necesario ir con el mouse hasta alli para
ingresar una persona.

+ Sino se confirma (AGREGAR) a cada persona digitada ésta NO queda
grabada (ingresada) en la base de datos .

» Ingreso de Personas Fisicas/Juridicas:

* El campo Ci, Ruc, Bps, asi como apellidos y nombres se validan en
el momento en que se ingresan .
* Los campos de fecha, asi como también dia/mes/afio de poderes

se validan en el momento de AGREGAR la solicitud.



Recordar que a medida que se incorporen nuevas sedes registrales al Sistema Unico

Registral, éstas se iran agregando en Prendas Sin Desplazamiento, en Automotores y en
Inmuebles.

Importante

La nueva aplicacién puede utilizarse de dos formas diferentes:

7

< Enun dnico paso en el que luego de ingresada la solicitud, se realiza la basqueda y se emite

el resultado. Esta opcién es la que la aplicacion asume por defecto (queda desmarcada la
opcién “sélo ingreso”)

Tni= Mden Fecha Ine EERER Fecha Emisi

Al finalizar el ingreso de cada solicitud, automaticamente se asigna el nimero, se realiza la
busqueda y se muestra el resultado de la blisqueda en fomato “Html” pudiéndose imprimir
directamente, posicionandose sobre ella, botén derecho, opcién imprimir.

El resultado de la busqueda se organiza en dos archivos: Hoja 1 (resumen de la
informacién) y Hoja 2 (desarrollo de la informacién) La Hoja 2 no se desplegara si el
resultado en Hoja 1 es: “No registra informacion” .

Tener en cuenta:

e La Hoja 1 siempre se desplegara a la derecha de la pantalla. Si corresponde Hoja 2,
se abrira una nueva ventana mas pequefia, en algunos casos minimizada, que
contendré el detalle de dicha informacion (Hoja 2) .

 Para salir de cualquiera de los pasos de la aplicacion presionar
el boton SALIR, no “Atras” de las opciones del navegador.

archivo,  Edician Wer

Akras - ,\_)

-



7

« Otra posiblidad es utilizar la aplicacion realizando 3 pasos diferentes: Ingreso, blusqueda y
emision.
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» Ingreso

Para utilizar esta opcion, hay que seleccionar la opcién INGRESO y marcar “Sélo ingreso”. El
ingreso de los datos de la solicitud se realizard con los mismos criterios que se detallaron en

la opcidn anterior.

a Ingreso (LRI Fecha Emision URLDEE =

o

° Cantidades Fisicaz _ Juri _ Aot

Luego de ingresar todos los datos y presionar el boton ENVIAR, se despliega un mensaje con
el nimero de solicitud asignado. Luego se presiona el botén SALIR.

o (AR Fecha Er

Cantidades Fiz

» SuU Solicitud ha sido ing i nente con Mro: 1




» Busqueda:
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Al seleccionar la Opcion BUSQUEDA, se despliegan todas las solicitudes que no hayan
sido buscadas. Utilizando los campos “desde” y “hasta” se digitaran los nimeros de la/s
solicitud/es que se desean y luego se presiona el botén BUSCAR. Se desplegara en

pantalla un ndmero de emision. Se finaliza esta etapa presionando el botén SALIR.

Busqueda
WEE  hDEC

BEEGEE 1 2601

107801
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NETEEN JPERET

Hasta gl
IN° Solicitud|Usuario _[Fecha Ingreso

GOMIALEZ

08/04/2005

107717

GOMNZALET

07/04/2005

107438

GOMIALES

07/04/2005

12608

GOMNZALET

11/09/2007

12602

GOMIALES

11/09/2007

12601

GOMNZALEZ

11/09/2007

12598

GOMIALES

0g8/09/2007

12540

GOMNZALEZ

29/08/2007

12525

GOMNZALET

28/08/2007

12511

GOMIALES

Salir

23/08/2007

<I>]



Aguarde mientras se realiza la busqueda de la informacion solicitada.

Busqueda

WIS MDED
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| JPEREZ

Descle LB Hasta LBy m
u :arde, Proces:

Fecha Ingreso

05/04/2005

N® Solicitud

107801

GOMNZALEZ

107717

GOMIALEZ

07/04/2005

107438

GOMIALES

07/04/2005

12602

GOMZALES

11/09/2007

12602

GOMIALES

11/09/2007

12601

GOMNZALEZ

11/09/2007

125948

GOMIALEZ

0g/o09/2007

12540

GOMNZALEZ

29/08/2007

12525

GOMIALES

28/08/2007

12511

GOMIALES

Salir

23/08/2007

<I>]

Finalizado el proceso de busqueda se desplegara el Nro. de Emisién asignado:



Busgueda

(0] MDEO |

BEETER 1 2601

e Elndmero de Emisidn obtenido es

N° Solicitud m Fecha Ingreso

107801

d|g]|rdirec

WS JPERES

Hasta

GOMIALES

0g8/04/2005

107717

107438

12608

12602

GOMNZALEZ

GOMNZALEF
GOMNZALEZ
GOMNZALEF

07/04/2005
07/04/2005
11/09/2007

11/09/2007

125935

GOMNZALEZ

08/09/2007

12540

GOMZIALET

20/08/2007

12525

GOMNZALEZ

28/08/2007

12511

12510

> Emision:

En esta opcion se despliega una lista de todas las solicitudes que hayan sido ingresadas y
buscadas. Se selecciona el renglén de la emision que se desea y luego la impresion de la

Hoja 1 y Hoja 2.
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GOMIALEZ

GOMNZALEZ

Salir

23/08/2007

23/08/2007
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Cliente LR o Sol gReEE]

Detalle Emision

12604 LOPEZ | 11/09/07 722186

12607 LOPEZ  |11/09/07|721936
12606| LOPEZ  |11/09/07|721874
12605 LOPEZ |11/09/07 721859
12603| LOPEZ  |11/09/07|721818
12600 LOPEZ |10/09/07 720684
12509 LOPEZ  |10/09/07 720681
12596 LOPEZ |07/09/07 720028
12597 | LOPEZ  |07/09/07|720025

<I>]

Tener en cta:
Siempre habra informacién de Hoja 1, pudiéndola imprimir en el formato que se desee

(html, pdf). En caso de existir informacion adicional, imprimir hoja2 correspondiente de
la misma manera, seleccionando el Nro. de emisién, luego botén Hoja2

» Resumen de Consultas :
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Aqui se podra obtener la informacién de la cantidad de consultas realizadas por cada
usuario,(cantidad de personas fisicas y juridicas, automotores e inmuebles consultados) asi
como también la cantidad total por usuario y cantidad total por cliente del convenio .
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resumen de consulta

Fecha Desde |01 /08:2007 ﬁ
Fecha Hasta  |05m09i2007 ﬁ
Clierte MONTEVIDEC]

| ver listado |
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